Tuto émargement Zoom

1) Tu vas sur ton compte Zoom/upjv :

= https://u-picardie-fr.zoom.us/
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Made with Zoom

= Tu te connectes avec tes identifiants ENT

2) A gauche de la page, tu cliques sur 'onglet « Rapports »

Réunions
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Enregistrements
Parameétres
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Assister a la formation en direct
Tutoriels vidéo

Base de connaissances



3) Puis, sur « Utilisation »

4) Tu paramétres la date de la réunion Zoom que tu cherches, en cliquant sur les petits calendriers

Rapports Rapport d’'usage Utilisation @

De: 02/01/2021 0 A: 02/28/2021 it

Durée maximum du rapport : 1 Mois

Le rapport affiche les informations des réunions qui se sont terminées au moins 15 minutes auparavant.

Exporter en fichier CSV

Suiet N° de Nom Adresse e-mail
) réunion d'utilisateur  de l'utilisateur
2884 - u-picaraie.ir

872

Sandra

Lectores - Tache 1 0224 —
7810 - d@u-picardie.fr

Service Groupe

02/01/202102/01/2021 02/01/2021

02/01/202102/01/2021 02/01/2021

Posséde-

t-il des Temps de

Salles création

Zoom?

Non 09:45:15
AM

Non 09:43:07
AM

= Puis sur le chiffre bleu a droite, correspondant a ta réunion.

Heure de

début

09:46:39
AM

11:25:05
AM

Document

Basculer entre les colonnes~

Heure de

fin

10:14:02
AM

01:22:56
PM

Durée
(minutes)

28

118

Particip:

a

5) Tu obtiens un tableau qui récapitule les identités des personnes présentes lors de ta réunion, comme

ga:

Participants a la réunion

Exporter avec les données de réunion

Nom (nom original) Adresse e-mail de l'utilisateur

Heure d'arrivée

02/01/2021
09:46:39 AM

02/01/2021
09:49:30 AM

02/01/2021
09:49:41 AM

02/01/2021
09:49:49 AM

Heure de départ

02/01/2021
10:14:02 AM

02/01/2021
10:14:02 AM

02/01/2021
10:14:01 AM

02/01/2021
10:14:01 AM

Durée
(minutes)

28

Invité




6) Tu coches "Exporter avec les données de réunion" (si tu veux que le n° de la réunion Zoom apparaisse
sur le rapport Excel) et "Afficher les participants uniques" (¢ca évite les doublons liés aux
reconnexions), comme ¢a :

7) Et, enfin, tu cliques sur « Exporter »

= Ton document est exporté au format « csv », tu peux I'ouvrir avec Excel :
[Clic droit -> « ouvrir avec » -> Excel]

Quvrir .

Quvrir avec > | @ Numbers (par d

Placer dans la corbeille A’ Antidote 9

B LibreOffice

x" Microsoft Excel
W7 Microsoft Word
B8 Notes

Lire les informations

Renommer

Compresser « participants_88694012884.csv »
Dupliquer

@ Pages
@ Textedit

Créer un alias
Coup d'ceil

. App Store...
Copier

Autres...
Partager

200006000
Tags...

Actions rapides




